COMUNE DI OULX MANUALE DI GESTIONE

Allegato 3

Classificazione Archivio

CATEGORIA 01 - ORGANI ISTITUZIONALI E AFFARI GENERA LI
CLASSE 01 - Sindaco

FASCICOLO 01 - Atti Vari

FASCICOLO 02 - Ministeri e Organi dello Stato
FASCICOLO 03 - Istituzioni Culturali e Religiose
FASCICOLO 04 - Uffici Giudiziari

FASCICOLO 05 - Universita e Scuole

FASCICOLO 06 - Regioni

FASCICOLO 07 - Province

FASCICOLO 08 - Comuni

FASCICOLO Q9 - Enti Vari (Comunita Montane, Consp€omprensorio Alpino ...)
FASCICOLO 10 - Aziende, Associazioni, Partiti
FASCICOLO 11 - Citta Gemellate

FASCICOLO 12 - Rapporti con paesi esteri
FASCICOLO 13 - Incontri, manifestazioni, ricorrenze
FASCICOLO 14 - Varia

CLASSE 02 - Consiglio e Giunta

FASCICOLO 01 - Anagrafe degli amministratori
FASCICOLO 02 - Consiglio, Convocazioni, Gruppi ciiasi
FASCICOLO 03 - Consiglieri

FASCICOLO 04 - Giunta

FASCICOLO 05 - Assessori

FASCICOLO 06 - Interpellanze, interrogazioni
FASCICOLO 07 - Varia

CLASSE 03 - Atti del Segretario

FASCICOLO 01 - Varia

CLASSE 04 - Atti Istituzionali

FASCICOLO 01 - Atti del Sindaco (Ordinanze, nomiaeg.)
FASCICOLO 02 - Atti del consiglio

FASCICOLO 03 - Atti della giunta

FASCICOLO 04 - Varia

CLASSE 05 - Atti Amministrativi

FASCICOLO 01 - Notifiche

FASCICOLO 02 - Albo pretorio

FASCICOLO 03 - Accesso agli atti

FASCICOLO 04 - Esposti

FASCICOLO 05 - Varia

CLASSE 06 - Consulenza, Rappresentanza e Difesa ladg
FASCICOLO 01 - Liti, sentenze

FASCICOLO 02 - Richiesta pareri, incarichi
FASCICOLO 03 - Varia

CLASSE 07 - Appalti

FASCICOLO 01 - Licitazioni private

FASCICOLO 02 - Trattative private

FASCICOLO 03 - Appalti concorsi

FASCICOLO 04 - Aste pubbliche

FASCICOLO 05 - Varia

CLASSE 08 - Assicurazioni

FASCICOLO 01 - Stipula polizze (infortuni, incendgsponsabilita civile ....)
FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 09 - Albi Professionali

FASCICOLO 01 - Albi professionisti (domande incéijc
FASCICOLO 02 - Albi imprese (domande incarichi)
CLASSE 10 - Espropri

FASCICOLO 01 - Gestione espropri

FASCICOLO 02 - Contenzioso
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CLASSE 11 - Regolamenti/Circolari

FASCICOLO 01 - Varia

CATEGORIA 02 - ORGANIZZAZIONE COMUNALE
CLASSE 01 - Documentazione del Personale
FASCICOLO 01 - Trattamento giuridico amministrativo
FASCICOLO 02 - Trattamento economico (stipendigimaita)
FASCICOLO 03 - Statistiche e dati

FASCICOLO 04 - Contenzioso

FASCICOLO 05 - Varia

CLASSE 02 - Gestione Risorse Umane
FASCICOLO 01 - Concorsi

FASCICOLO 02 - Richieste al collocamento
FASCICOLO 03 - Selezioni per mansioni superiorinedse
FASCICOLO 04 - Progressioni orizzontali
FASCICOLO 05 - Domande di lavoro

FASCICOLO 06 - Personale a tempo determinato
FASCICOLO 07 - Personale a tempo indeterminato
FASCICOLO 08 - Mobilita interna - esterna
FASCICOLO 09 - Congedi parentali

FASCICOLO 10 - Formazione (programmazione, aut@dimi a corsi e convegni)
FASCICOLO 11 - Sindacato

CLASSE 03 - Organizzazione

FASCICOLO 01 - Struttura organizzativa
FASCICOLO 02 - Pianta organica

FASCICOLO 03 - Profili professionali e mansionari
FASCICOLO 04 - Orari di lavoro

FASCICOLO 05 - Mensa

FASCICOLO 06 - Sicurezza e prevenzione luoghi dota
FASCICOLO 07 - Premio incentivante la produttivita
FASCICOLO 08 - Servizio straordinario
FASCICOLO 09 - Indennita varie dipendenti
FASCICOLO 10 - Indennita funzione dirigenti
FASCICOLO 11 - Varie

CLASSE 04 - Forniture Beni e Servizi

FASCICOLO 01 - Forniture beni

FASCICOLO 02 - Albo fornitori

FASCICOLO 03 - Movimento/Inventario beni
FASCICOLO 04 - Forniture servizi

FASCICOLO 05 - Varia

CLASSE 05 - Informatica

FASCICOLO 01 - Sistema operativo

FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 06 - Relazioni Esterne

FASCICOLO 01 - Pubblicazioni

FASCICOLO 02 - Iniziative editoriali

FASCICOLO 03 - Sportelli informativi

FASCICOLO 04 - Varia

CATEGORIA 03 - FINANZE E TRIBUTI
CLASSE 01 - Bilancio

FASCICOLO 01 - Bilancio di previsione - Atti
FASCICOLO 02 - Conto del Tesoriere

FASCICOLO 03 - Rendiconti

FASCICOLO 04 - Relazioni

FASCICOLO 05 - Stato patrimoniale

FASCICOLO 06 - Rapporti con Revisori
FASCICOLO 07 - Piano Investimento Triennale
FASCICOLO 08 - Piani Finanziari

FASCICOLO 09 - Varia

CLASSE 02 - Gestione del Bilancio

FASCICOLO 01 - Accertamenti e riscossioni
FASCICOLO 02 - Gestione dei residui
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FASCICOLO 03 - Depositi cauzionali

FASCICOLO 04 - Rendicontazione elettorale
FASCICOLO 05 - Impegni e pagamenti

FASCICOLO 06 - Verifiche di cassa

FASCICOLO 07 - Servizi a domande individuali
FASCICOLO 08 - Contributi ad Enti ed Associazioni
FASCICOLO 09 - Mutui

FASCICOLO 10 - Entrate straordinarie (Incassi OO A@dntributi/Avanzo di amministrazione)
FASCICOLO 11 - Varia

FASCICOLO 12 - Servizio economato

CLASSE 03 - Rendiconto di Gestione

FASCICOLO 01 - Rendiconto di gestione

CLASSE 04 - Revisore del Conto

FASCICOLO 01 - Nomina/atti vari

CLASSE 05 - Imposte e Tasse Comunali

FASCICOLO 01 - I.C.I. (Imposta Comunale Immobili)
FASCICOLO 02 - I.C.I1LA.P. (Imposta Comunale Imprésé e Professioni)
FASCICOLO 03 - TARSU (Tassa Smaltimento Rifiuti)
FASCICOLO 04 - IN.V.IM.

FASCICOLO 05 - Contenzioso

FASCICOLO 06 - Diritti di segreteria

FASCICOLO 07 - Varia

CLASSE 06 - Pagamenti su Concessioni Comunali
FASCICOLO 01 - Affissioni

FASCICOLO 02 - Pubblicita

FASCICOLO 03 - COSAP (Canone Occupazione Suolo Rugabliche)
FASCICOLO 04 - Contenzioso

FASCICOLO 05 - Varia

CLASSE 07 - Imposte e Tasse Erariali

FASCICOLO 01 - Imposte e Tasse Erariali

CLASSE 08 - Servizio di Tesoreria

FASCICOLO 01 - Appalto/Contratto

FASCICOLO 02 - tesoreria unica

CATEGORIA 04 - ATTIVITA' DEMOGRAFICHE E STATISTICHE
CLASSE 01 - Stato Civile

FASCICOLO 01 - Nascite

FASCICOLO 02 - Cittadinanza

FASCICOLO 03 - Matrimoni

FASCICOLO 04 - Morti

FASCICOLO 05 - Tutele

FASCICOLO 07 - Varia

CLASSE 02 - Anagrafe

FASCICOLO 01 - Immigrazioni ed emigrazioni
FASCICOLO 02 - A.l.LR.E. (Anagrafe Italiani Resideall'Estero)
FASCICOLO 03 - Variazioni Anagrafiche

FASCICOLO 04 - Anagrafe dei Pensionati

FASCICOLO 05 - Carte d'identita

FASCICOLO 06 - Varia

CLASSE 03 - Elettorale

FASCICOLO 01 - Commissione Elettorale Comunalef8mtmunale
FASCICOLO 02 - Formazione Lista Elettorale
FASCICOLO 03 - Seggi Elettorali/Nomina Componenti
FASCICOLO 04 - Norme/Circolari/Corrispondenza
FASCICOLO 05 - Propaganda elettorale

CLASSE 04 - Liste di Leva

FASCICOLO 01 - Formazione Liste - Ruoli Matricolari
CLASSE 05 - Statistica

FASCICOLO 01 - Indagini Statistiche

FASCICOLO 02 - I.S.T.A.T.

FASCICOLO 03 - Censimento generale della popolazion
FASCICOLO 04 - Varia
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CLASSE 06 - Giudici Popolari

FASCICOLO 01 - Giudici popolari

CLASSE 07 - Toponomastica

FASCICOLO 01 - Numerazione civica
FASCICOLO 02 - Denominazione

FASCICOLO 03 - Varia

CATEGORIA 05 - ATTIVITA' PRODUTTIVE
CLASSE 01 - Concessioni Suolo Pubblico
FASCICOLO 01 - Passi carrabili

FASCICOLO 02 - Autorizzazioni

FASCICOLO 03 - Varia

CLASSE 02 - Autorizzazioni Amministrative
FASCICOLO 01 - Taxi (Verifiche/Rinnovo/Tariffe)
FASCICOLO 02 - Noleggio Autoveicoli con conducente
FASCICOLO 03 - Noleggio Autovetture
FASCICOLO 04 - Ascensori

FASCICOLO 05 - Autorizzazioni lavori edili/fognatur
FASCICOLO 06 - Spettacoli viaggianti
FASCICOLO 07 - Mestieri ambulanti
FASCICOLO 08 - Manifestazioni all'aperto
FASCICOLO 09 - Mostre

FASCICOLO 10 - Autorimesse

FASCICOLO 11 - Impianti sportivi

FASCICOLO 12 - Nulla osta olii minerali
FASCICOLO 13 - Riprese cinematografiche
FASCICOLO 14 - Varia

CLASSE 03 - Attivita Amministrative
FASCICOLO 01 - Richieste informazioni
FASCICOLO 02 - Ingiunzioni

FASCICOLO 03 - Oggetti trovati

FASCICOLO 04 - Varia

CLASSE 04 - Commercio in Sede Fissa
FASCICOLO 01 - Pubblici esercizi (Bar/Ristoranti€ili)
FASCICOLO 02 - Esercizi commerciali
FASCICOLO 03 - Servizi e attivita speciali (parrbari - estetisti)
FASCICOLO 04 - Pubblico spettacolo
FASCICOLO 05 - Sale giochi

FASCICOLO 06 - Giornali e riviste

FASCICOLO 07 - Carburanti

FASCICOLO 08 - Varia

CLASSE 05 - Commercio Aree Pubbliche
FASCICOLO 01 - Esercizi ambulanti
FASCICOLO 02 - Gestione mercati / fiere
FASCICOLO 03 - Varia

CLASSE 06 - Rilascio Licenze ed Autorizzazioni
FASCICOLO 01 - Alberghi

FASCICOLO 02 - Casa per ferie

FASCICOLO 03 - Campeggi privati

FASCICOLO 04 - Altre

FASCICOLO 05 - Varia

CLASSE 07 - Promozione

FASCICOLO 01 - Organizzazione

FASCICOLO 02 - Uffici di informazione turistica
FASCICOLO 03 - Materiale informativo - Stampa
FASCICOLO 04 - Varia

CLASSE 08 - Agricoltura

FASCICOLO 01 - Agriturismo - Apicoltura - Esposinio
FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 09 - Caccia e Pesca

FASCICOLO 01 - Autorizzazioni alla detenzione dif&i - Rimborso danni alle colture
CLASSE 10 - Boschi e Foreste
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FASCICOLO 01 - Pastorizia - Alpeggi

CLASSE 11 - Industria

FASCICOLO 01 - Cave - Torbiere

FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 12 - Artigianato

FASCICOLO 01 - Varia

CLASSE 13 - Censimenti e Statistiche

FASCICOLO 01 - Varia

CLASSE 14 - Varia

CATEGORIA 06 - ISTRUZIONE, SPORT E CULTURA
CLASSE 01 - Gestione Attivitd Scolastiche
FASCICOLO 01 - Scuola Materna

FASCICOLO 02 - Scuola Elementare

FASCICOLO 03 - Scuola Media

FASCICOLO 04 - Istituti Superiori

FASCICOLO 05 - Refezione scolastica

FASCICOLO 06 - Trasporto alunni

FASCICOLO 07 - Edilizia scolastica

FASCICOLO 08 - Assistenza

FASCICOLO 09 - Varia

CLASSE 02 - Impianti Sportivi

FASCICOLO 01 - Pratiche generali, di programmazienarie
FASCICOLO 02 - Manutenzione

FASCICOLO 03 - Concessione impianti
FASCICOLO 04 - Rilascio autorizzazioni palestrevpte
FASCICOLO 05 - Varie

CLASSE 03 - Manifestazioni Sportive

FASCICOLO 01 - Varie

CLASSE 04 - Attivita Culturali

FASCICOLO 01 - Rapporti con Associazioni/Fondazioni
FASCICOLO 02 - Manifestazioni (Mostre, Attivita Miaali e Teatrali)
FASCICOLO 03 - Varie

CLASSE 05 - Biblioteche

FASCICOLO 01 - Biblioteca comunale

FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 06 - Archivio Storico

FASCICOLO 01 - Regolamento e normative
FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 07 - Archivio di Deposito

FASCICOLO 01 - Regolamento e normative
FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 08 - Patrimonio Artistico

FASCICOLO 01 - Varia

CATEGORIA 07 - PATRIMONIO IMMOBILIARE, ASSETTO E UT
TERRITORIO, ACQUE

CLASSE 01 - Patrimonio - Affari Generali
FASCICOLO 01 - Usi Civici

FASCICOLO 02 - Acquisti/Alienazioni

FASCICOLO 03 - Affitti/Permute

FASCICOLO 04 - Taglio boschi

FASCICOLO 05 - Patrimonio immobiliare - Inventario
FASCICOLO 06 - Patrimonio mobiliare

FASCICOLO 07 - Varia

CLASSE 02 - Patrimonio di Proprieta

FASCICOLO 01 - Immobili di proprieta - Concessidaoeali
FASCICOLO 02 - Interventi di manutenzione
FASCICOLO 03 - Varie

CLASSE 083 - Proprieta di Terzi

FASCICOLO 01 - Immobili di proprieta di terzi
FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 04 - Catasto

ILIZZAZIONE DEL
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FASCICOLO 01 - Catasto e mappe - Norme

CLASSE 05 - Piano Regolatore

FASCICOLO 01 - Studi e programmazione (sistemaadalbbilita)
FASCICOLO 02 - Osservazioni al Piano Regolatore
FASCICOLO 03 - Varianti (Accordi di programmi, Cenénze di servizio)
FASCICOLO 04 - P.P.A. (Programma pluriennale diaione)
FASCICOLO 05 - P.U.E. (Piani urbanistici esecutRiE.E.P. / P.1.P.
FASCICOLO 06 - Varia

CLASSE 06 - Strade

FASCICOLO 01 - Progettazione

FASCICOLO 02 - Manutenzione

FASCICOLO 03 - Varia

CLASSE 07 - Edilizia

FASCICOLO 01 - Progettazione

FASCICOLO 02 - Manutenzione

FASCICOLO 03 - Varia

CLASSE 08 - Impianti

FASCICOLO 01 - Manutenzione

FASCICOLO 02 - Risorse energetiche (illuminazionblgica/luce)
CLASSE 09 - Aree Verdi

FASCICOLO 01 - Progettazione / Manutenzione

CLASSE 10 - Interventi Straordinari e di Recupero
FASCICOLO 01 - Interventi straordinari e di recuper
FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 11 - Concessioni/Autorizzazioni Edilizie/D.IA.
FASCICOLO 01 - Concessioni edilizie

FASCICOLO 02 - Autorizzazioni edilizie

FASCICOLO 03 - D.L.A.

FASCICOLO 04 - Modifiche opere interne (art. 26)
FASCICOLO 05 - Commissione Igienico Edilizia

FASCICOLO 06 - Abitabilita

FASCICOLO 07 - Agibilita

FASCICOLO 08 - Impianti tecnologici (permessi sfiiedisolamenti/Impianti termici/Sicurezza impiahti
FASCICOLO 09 - Abbattimento barriere architettorch
FASCICOLO 10 - Oneri di urbanizzazione

FASCICOLO 11 - Varia

FASCICOLO 12 - LL.RR. NN. 20/89 E 45/89 / Vlincambientali/idrogeologici
CLASSE 12 - Abusi Edilizi

FASCICOLO 01 - Aree soggette a vincoli paesaggistic
FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 13 - Traffico

FASCICOLO 01 - Programmazione

FASCICOLO 02 - Ordinanze di viabilita

FASCICOLO 03 - Segnaletica

FASCICOLO 04 - Permessi (Z.T.L./Permessi invalidi)
FASCICOLO 05 - Autorizzazioni (passi carrabili)

FASCICOLO 06 - Varia

CLASSE 14 - Parcheggi

FASCICOLO 01 - Parcheggi per invalidi

FASCICOLO 02 - Parcheggi pubbilici

CLASSE 15 - Acque

FASCICOLO 01 - Fiumi - Torrenti

FASCICOLO 02 - Acquedotto

FASCICOLO 03 - Impianti (progettazione/manutenzigoetrollo qualita acque)
FASCICOLO 04 - Impianti di depurazione (progettambmanutenzione/controllo qualita acque)
FASCICOLO 05 - Varia

CLASSE 16 - Distribuzione Acqua (Rete Idrica)

FASCICOLO 01 - Gestione utenze

FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 17 - Rete Fognaria

FASCICOLO 01 - Progettazione
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FASCICOLO 02 - Manutenzione

FASCICOLO 03 - Varia

CLASSE 18 - llluminazione

FASCICOLO 01 - llluminazione pubblica

CLASSE 19 - Statistiche e Circolari

FASCICOLO 01 - Varia

CATEGORIA 08 - POLIZIA MUNICIPALE

CLASSE 01 - Atti Penali e Amministrativi

FASCICOLO 01 - Atti (Contravvenzioni/Sinistri strald
FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 02 - Attivita

FASCICOLO 01 - Controllo edilizio

FASCICOLO 02 - Controllo ambientale (rifiuti)
FASCICOLO 03 - Controllo sul commercio (Rapporti@ainformativi)
FASCICOLO 04 - Controllo attivita amministrativa¢ali di pubblico spettacolo)
FASCICOLO 05 - Controllo del territorio

FASCICOLO 06 - Varia

CATEGORIA 09 - SANITA', IGIENE, AMBIENTE
CLASSE 01 - Igiene Pubblica

FASCICOLO 01 - Autorizzazioni sanitarie

FASCICOLO 02 - Igiene alimentare

FASCICOLO 03 - Igiene edilizia

FASCICOLO 04 - Igiene scolastica

FASCICOLO 05 - Varia

CLASSE 02 - Sanita

FASCICOLO 01 - Infortuni sul lavoro

FASCICOLO 02 - D.Igs. 626/1994

FASCICOLO 03 - Segnalazioni sanitarie

FASCICOLO 04 - Assistenza farmaceutica (farmacia)
FASCICOLO 05 - Epidemie/Vaccinazioni

FASCICOLO 06 - Servizio veterinario (Anagrafe cadoanile)
FASCICOLO 07 - Varia

CLASSE 03 - Attivita Psichiatrica

FASCICOLO 01 - Comunicazioni e segnalazioni/T.S.O.
FASCICOLO 02 - Varia

CLASSE 04 - Cimiteri

FASCICOLO 01 - Seppellimento

FASCICOLO 02 - Cremazione

FASCICOLO 03 - Esumazione/Estumazione
FASCICOLO 04 - Sedi cimiteriali

FASCICOLO 05 - Varia

CLASSE 05 - Inquinamento

FASCICOLO 01 - Tutela delle acque (insediamentdpittivi)
FASCICOLO 02 - Inquinamentoo atmosferico (rilevamaéindustrie insalubri)
FASCICOLO 03 - Inquinamento acustico

CLASSE 06 - Igiene Ambientale

FASCICOLO 01 - Smaltimento rifiuti (Convenzioni/lnamti)
FASCICOLO 02 - Raccolta differenziata

FASCICOLO 03 - Rottamazione/demolizione
FASCICOLO 04 - Scarichi abusivi

FASCICOLO 05 - Varia

CATEGORIA 10 - ATTIVITA' SOCIALI

CLASSE 01 - Programmazione e Interventi
FASCICOLO 01 - Strutture

FASCICOLO 02 - Eta evolutiva

FASCICOLO 03 - Anziani

FASCICOLO 04 - Disabili (Tempo libero/contributi adsociazioni))
FASCICOLO 05 - Indigenti, prestazioni sociali agkaie
FASCICOLO 06 - Extracomunitari

FASCICOLO 07 - Tossicodipendenti

FASCICOLO 08 - Varia
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CATEGORIA 11 - PUBBLICA SICUREZZA

CLASSE 01 - Protezione Civile

FASCICOLO 01 - Prevenzione (Coordinamento interveiitivita di formazione)
FASCICOLO 02 - Ordinanze

FASCICOLO 03 - Servizio antincendi

CLASSE 02 - Polveri/Materie Esplodenti

FASCICOLO 01 - Trasporto, detenzione

CLASSE 03 - Attivita Controllate

FASCICOLO 01 - Denuncia affitto o vendita fabbricat
CLASSE 04 - Pregiudicati/Sorvegliati

FASCICOLO 01 - Atti, elenchi

CLASSE 05 - Avvenimenti straordinari di Pubblica Scurezza
FASCICOLO 01 - Varie



